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Inleiding 
 
In deze handleiding laten we de werking zien van de kostprijsberekening. Dit 
document is bedoeld om op een eenvoudige en eenduidige wijze 
kostprijsberekeningen te maken voor maximaal 15 artikelen. Het bestand is 
gemaakt in Excel en bevat naast formules ook knoppen die extra functionaliteit 
aan Excel toevoegen. 
 
Het is een goede werkwijze om eerst de gegevens in de tabbladen Instellingen en 
Inkoop in te voeren alvorens nieuwe artikelen aan te maken. In de volgende 
hoofdstukken wordt dit uitgelegd.  
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1. Het beginscherm (Home) 
 
Op het beginscherm staan de verschillende knoppen waarmee de gebruiker de 
kostprijsberekeningen bij kan houden. Door op een knop te klikken komt de 
gebruiker uit bij het gewenste onderwerp.  
 
Dit tabblad is een overzichtspagina waarin niets aangepast kan worden. Het 
tabblad is volledig beveiligd tegen bewerken met een wachtwoord en kan niet 
zomaar worden aanpast.   
Met de knoppen ‘Naar Inkoop’ en ‘Naar Instellingen’ kan je naar de betreffende 
tabbladen in het bestand. Door op het huisje te klikken links bovenin beeld keer je 
weer terug naar het Home-blad.  
Met de knop ‘Nieuw artikel toevoegen’ kan je, zoals de naam al zegt, een nieuw 
artikel toevoegen aan het overzicht. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Handleiding - Kostprijsberekening  5 van 6 

2. Een artikel toevoegen 
 
Een nieuw artikel toevoegen doe je door op het Home-blad te klikken op de knop 
‘Nieuw artikel toevoegen’. Op het Home-blad zal je dan zien dat er in de tabel een 
aantal gegevens worden ingevuld, zoals hieronder achter artikel 1.  
 

 
 
Daarbij zie je onder in beeld een extra tabblad verschijnen met als naam het 
artikelnummer, in dit geval “Artikel1”.  
 

 
 
Wanneer je naar dat tabblad gaat kan je alle lichtoranje gekleurde velden 
invullen. De overige cellen zijn beveiligd tegen bewerken. 
Je kunt hier, in de lichtoranje cel na ‘Artikel’, een naam geven aan het artikel, deze 
verschijnt dan ook op het Home-blad.  
Vervolgens kan je daaronder alle materialen kiezen uit een keuzelijst gebaseerd 
op het tabblad Inkoop. Wanneer de keuze is gemaakt wordt de eenheid 
automatisch opgehaald. Vervolgens kan er zelf een aantal eenheden worden 
ingevoerd waardoor er per materiaal een kostprijs wordt berekend. 
 
 

 
Onderaan deze tabel zie je vervolgens een ‘Materiaalkosten totaal’, wat een som is 
van de kostprijzen van de afzonderlijk ingevulde materialen. 
Daaronder het onderdeel arbeid, waarbij een keuze gemaakt kan worden tussen 
minuten en uren en vanzelfsprekend ook een aantal ingevuld kan worden.  
Vanuit daar volgt de optelsom naar de totale kostprijs.  
 
Zowel de kostprijzen voor materiaal en arbeid, als ook de totale kostprijs, worden 
vervolgens allemaal in het Home-blad getoond.  
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3. Tabblad Instellingen 
 
Klik op de knop ‘ Naar Instellingen’ om naar de instellingen te gaan.  
Daar zie je links een rijtje met alle meeteenheden die zijn opgenomen in dit 
bestand. Daarnaast een invulveld waar een uurloon ingevuld kan worden zodat 
de arbeidskosten berekend kunnen worden.  
Tot slot staan er rechts in beeld twee omrekentabellen waarmee cm2/m2 en 
cm3/m3 berekend kunnen worden. In deze omrekentabellen kunnen de eenheden 
zelf gekozen worden uit een keuzelijst: lengte, breedte en hoogte kunnen 
ingevoerd worden als millimeter, centimeter of meter. De uitkomst van de 
berekeningen kan in cm2/m2 of cm3/m3. 
 
Ook dit werkblad is beveiligd tegen bewerken, uiteraard met uitzondering van de 
cel met uurloon en de invulvelden van de omrekentabellen. 
 
 
 
 

4. Tabblad Inkoopprijzen 
In dit tabblad kunnen alle materialen ingevoerd worden die gebruikt worden als 
grondstoffen van de artikelen. Er is in totaal ruimte om 200 materialen in te 
voeren. 
 
De velden in de tabel zijn vrij in te vullen. Zo kan er een omschrijving worden 
ingevoerd, een meeteenheid worden meegegeven en zal er een prijs per eenheid 
ingevuld moeten worden.  
Uit de hier ingevoerde materialen kan bij het aanmaken van de artikelen worden 
gekozen.  
 
Nieuwe materialen kunnen altijd en doorlopend worden toegevoegd en/of 
aangepast. 
 


